		[image: ]吴亭 




	女    34 岁(1990年3月)    13 年工作经验    本科 
现居住地：上海| 户口：合肥 | 职场人 
	

	[bookmark: _GoBack]手机：13681826533
E-mail：wuting0310@126.com 
	


求职意向                                                                   
	  

	期望工作地区： 
	上海 

	期望月薪： 
	5000 - 8000元/月 

	期望工作性质： 
	全职 

	期望从事职业： 
	出纳 

	期望从事行业： 
	物业管理 



	  

	期望工作地区： 
	上海 

	期望月薪： 
	5000 - 8000元/月 

	期望工作性质： 
	全职 

	期望从事职业： 
	会计助理 

	期望从事行业： 
	物业管理 


工作经历                                                                
	2012.09 - 至今    上海万科物业服务有限公司 

	出纳    8001-10000元/月 

	物业管理 

	工作描述： 
	1、检查各小区现金明细及余额， 监督项目人员超额库存现金及时缴存
2、每月检查各小区银行余额调节表，有挂账及时处理
3、每日核对各小区车场临停、月租，检查小区收费是否有异常并解决
4、负责各项目新人培训及带教（付款管理平台、收费系统、开票系统等）
5、负责维修资金系统培训及带教
6、各小区付款流程审批
7、维修资金审计跟进
8、各小区发票流程审批
9、各小区水电能耗结算
10、各小区内控检查 



教育经历                                                               
	2019.01 - 2021.07    滁州学院   小学教育    本科  

	2010.09 - 2013.01    上海开放大学   工商管理    大专  


证书                                                                    
	   会计上岗证 
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